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Elemente
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Numele qi prenumele Func{ia Data Semnltura

1.1 ELABORAT Prof. Manuela TERCIU
lnspector
scolar

12.03.2021 ('h/rb

1.2. VERIFICAT Prof. Robeft NOSAL

Inspector
qcolar general
adjunct,
preqedinte al
Comisiei
Jude{ene de
inscriere in
invd!6mintul
primar

15.03.2021

1.3. VERIFICAT Prof. Ileana Loredana
CONCIATU

Inspector
qcolar general
adiunct

15.03.2021 (N^
t.4. VERIF'ICAT Ioan PALEAN Consilier

iuridic
15.03.2021 q

1.5. APROBAT
Prol. Carina Lavinia
PRISTAVU

Inspector
scolar general

t5.03.2021 tl/"
1.6. ADOPTAT

Consiliul de Administra{ie al Inspectoratului

$colar Jude{ean Cara$-Severin
15.03.2021
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responsabilitlti/
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Nume qi

prenume

Data
primirii Semnltura

3.1 Aprobare
Consiliulde
admin istratie

Inspector
qcolar general

Prof. Carina
Lavinia
PRISTAVU

15.03.2021 /Sth

-t .L. Informare/ Aplicare

Cornisia de

inscrieri irr

invdtdmAntul
prirnar de la
nivelul ISJ CS

Inspector
gcolar general

adj unct/
Inspectori

scolari

Prof. Robert
NOSAL

17.03.2021

J.J. Informare/ Aplicare

Comisiile de
inscriere in
invd{dmdntul
primar din
urritdtile de

invdtdrnAnt

Cadre
didactice/
echipa

rnanageriald

Confonn
deciziilor

Prin postare
pe site-ul
unitdtii de
inv6{drnAnt
19.03.2021

3.4.
Afisare pe site-ul

ISJCS
Informatizare

Responsabil
intretinere si

acttalizare
site

Nicolicea
Constantin

Prin postare
pe site-ul

Inspectoratu
lui $colar
Jude{ean

Caraq-
Severin

19.03.2021

3.5.
Aplicare/Eviden{a/

Arhivare
Secretariat Secretar Vit Alina Elena

19.03.202t

3.6.
Informare unitdli de

invitdrnAnt Informatizare
Responsabil

cu po;ta
electronicd

Costan Adrian
t9.03.202r ,'tY

3. SITUATIA EDITII ,OR SI A REV EDURII
OPERATTONALE

Edi{ia sau, dupii caz,
revizia in cadrul editiei

Componenta
revizuitl Modalitatea reviziei

Data de la care se aplicl prevederile
editiei sau reyiziei editiei

I ) 3 4

2.1 Editria I
Procedura
completd

25.02.2020

2.2. Revizia I
Legisla{ie
actualizatd

Etapele derulirii
Drocedurii

r 5.03.2021
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

3.1. Prezenta procedurd stabileqte modul de distribuire a copiilor in invdfamAntul primar pentru anul
qcolar 2021-2022, dupd flnalizarea procesului de inscriere, in ceea ce priveqte constitr-rirea
fbnnaliunilor de studir"r acolo unde sunt 2 sau mai multe clase pregdtitoare.
fulodulittrlecr tle rapco'lizure u elevilor pe criteriul crlfttbctic'scru prin trugere lu,;orli e,s'te in c{eplind
concortlcrn{ci cu prevederile O.G. nr. 137/2000 privincl prevenireu Si .sunc{ionurect tuturor .fbrmelor
cle eliscrintin(tre c'Lt modific'tirile ;i comple/iirile ulterioure, republic,cttii. "

3.2. Asigurd existenla documenta{iei adecvate deruldrii activit5tii.
3.3. StabileEte sarcini si circuitul documentelor.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii opera{ionale:

Prezenta procedurd este aplicabild, ()omisiei cle inscrieri in invdliimdntul primur de la nivelul
Inspectoratului $colar Jr"rdelean CaraE-Severin gi Comisiilor cle tn,s'criere din unitcilile cle invti{cimant
pre univers i tctr dinj udelul Caraq-Severin.

Aplicabilitatea procedurii ia naqtere diu momentul aprobdrii ei de cdtre Inspectorul Ecolar general
al Inspectoratului $colar JLrdelean CaraE-Severin.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA:

a.Legisla{ie primarl

Legea Educaliei Na{ionale nr.l1201l, cu modificdrile Ei completdrile ulterioare;

ART.2
(4) Statul asigurd cetdleriilor RomAniei drepturi egale de acces la toate nivelurile qi fbrmele de
invdj[mdnt preuniversitar qi superior, precum qi la invd]area pe tot parcursul vielii, fErd nicio
formd de discrirninare.
ART.3
Principiile care gllverneazd invd{SmAntul preuniversitar gi superior, precllm qi invd}area pe tot
parcursul vielii din Romdnia sunt:

a) principiul echitalii - in baza cdruia accesul la invdlare se realizeazd, fdrd
discriminare.Ordinul Secretariatului General al Guvernulr.ri nr. 600120.04.2018, publicat in M.Of.
nr. 387 din 7 mai 2018, privind aprobarea Codului controh.rlui intern managerial al entitdlilor
publice, cuprinz6nd standardele de management / control intern la entitdtile publice Ei pentru
dezvoltarea sistemelor de control intern managerial;
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b.Legisla{ie secundarl

Ordinul M.E. Nr. 3473110.03.2021de aprobare a
invdldmdntul primar, pentru anul gcolar 2021-2022
invdldmdntul primar pentru anul qcolar 2021-2022;

Metodologiei privind inscrierea copiilor
gi a Calendarului de inscriere a copiilor

ln
111

Ordonan{a Guvern Nr.|3712000 privind prevenirea Ei sanclionarea tuturor lbrmelor de
discrirninare cr"r rnodif,rcarile qi cornpletdrile ulterioare;

,,Mocltrlituleu cle relsurlizure u elevilor pe crileriul ulfubelic',suu prin trugere lu.sorti este in
cleplinu c'onc'ordunld c'u prevet{erile O.G. nr. 137/2000 privintl prevenirecr Si sunc'lionureu
tuturor.fbrmelor tle clisc'riminure cu moclificdrile ,yi completcirile uheriou'c, reptblic'utci. "

OMENCS nr.6134/2016 privind interzicerea segregirii gcolarilor in unitilile de invdldmdnt.

c. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entit5{ii

Regularnentul cadru de organizare qi firnclionare a inspectoratelor qcolare. aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr.553015.10.2011, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;

Regulamentul de Organizare Ei Funcfionare a Unitd{ilor de inv5ldm6nt Preuniversitar (ROFUIP),
aprobat prin O.M.E.C. nr. 5447 I 31.08.2020. cr-r modificdrile gi completarile ulterioare;

Legea nr.27212004 privind protecfia si promovarea drepturilor copilurlui, republicatd;
Ordonan{a Guvernului nr. 13712000 privind prevenirea qi sanclionarea tuturor fbnnelor de
discriminare, cu modificdrile qi completdrile ulterioare.

Constitu{ia Rominiei, republicatl;

ART. 16 Egalitatea in drepturi
(l) Ceta{enii sunt egali in fala legii Ei a autoritalilor publice, fdrd privilegii Ei fEra discrimindri.
(2) Nimeni nu este mai presus de lege.

Legea nr.27212004 privind protec{ia si promovarea drepturilor copilului, republicati;

ART. 6 Respectarea Ei garantarea drepturilor copilului se reahzeazd conform urmdtoarelor principii:
a) respectarea qi promovarea cu prioritate a interesului superior al copilului;
b) egalitatea ganselor Ei nediscriminarea.

Edilia:
Nr. exe

Revizia: I

Nr. exemplare: 2

Pag4 din 17

Exemplar:

Depaftamentul:
CURRICULUM $I INSPECTIE COD: PO_DCIS_I7

R)I gl'E

di



m

INSPECTORATUL $COLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN

PROCEDURA OPERATIONALA
Constituirea formafiunilor de studiu
in clasa pregititoare a eleviloro dupi
finalizarea procesului de inscriere in
invl{Imintul primar pentru anul

qcolar 2021-2022 la unitl{ile qcolare
din

JUDETUL CARA$-SEVERIN

Legea nr. 5212003 privind transparen{a decizionald in administra{ia publici, cu
modificlrile qi completirile ulterioare;

ART. I

(1) Prezenta lege stabileqte regulile procedurale minirnale aplicabile pentru asigurarea

transparen{ei decizior-rale in cadrul aLrtoritdlilor adrninistra}iei publice centrale qi locale, alese sau

numite, precurn Ei al altor institulii pLrblice care utilizeazS resurse flnanciare publioe, in
raporturile stabilite intre ele cu cetdlenii qi asocia{iile legal constitr-rite ale acestora.
(2) Legea are drept scop:

a) sa sporeascd gradr.rl de responsabilitate a administra{iei publice ta{i de cetdfeatl, ca

benef-rciar al deciziei administrative;
b) sa implice participarea activd a cetalenilor in procesul de luare a deciziilor administrative

qi in procesul de elaborare a actelor normative;

c) sd sporeascd gradul de transparenld la nivelul intregii adrninistra{ii publice.
ART. 2

Principiile care stau labaza prezentei legi sr"rnt urmdtoarele:
a) informarea in prealabil, din oficiu, a persoanelor aslrpra problemelor de interes public care

urmeazd si fie dezbdtute de autoritAtile administraliei publice centrale qi locale, precLlm Ei asupra
proiectelor de acte normative;

b) consultarea cetf,lenilor qi a asocia{iilor legal constituite, la ini{iativa autoritdtilor publice,
in procesr,rl de elaborare a proiectelor de acte normative;

c) participarea activd a cetdlenilor la luarea deciziilor administrative qi in procesr-rl de

elaborare a proiectelor de acte normative, cu respectarea urmdtoarelor reguli:
l. Eedinlele Ei dezbaterile autoritdjilor qi institufiilor publice care f'ac obiectr.rl prezentei legi

sunt publice, in condiliile legii;
2. dezbalerile vor fi consemnate qi fEcute publice;
3. minutele acestor qedin{e vor f-r inregistrate, arhivate qi ltcute publice, in condiliile legii.

Ordonan{a Guvernului nr. L3712000 privind prevenirea qi sanc{ionarea tuturor
formelor de discriminare, cu modificlrile qi completlrile ulterioare;

ART.2 (1) Potrivit prezentei ordonanle, prin discriminare se in{elege orice deosebire, excludere,
restric{ie sau preferinfd, pe bazd de rasd, nafionalitate, etnie, limbd, religie, categorie sociald,

convingeri, sex, orientare sexuald, v6rstf,, handicap, boalI cronici necontagioas6, infectare HIV,
apartenen{d la o categorie defavorizatf,, precum Ei orice alt criteriu care are ca scop sar-r ef'ect

restrAugerea, inldturarea recunoaqterii, folosin{ei sau exercitdrii, in condilii de egalitate, a

drepturilor omului qi a libertdlilor fundamentale salr a drepturilor recunoscute de lege, in
domeniLrl politic, economic, social Ei cultural sau in orice alte don'rer-rii ale vielii publice.
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(3) Sunt discriminatorii. potrivit prezer-rtei ordonanfe, prevederile, criteriile sau practicile aparent

neutre care dezavantajeazd, anumite persoane, pebaza criteriilor prevdzute la alin. (1), ta{a de alte
persoane, in alara cazului in care aceste prevederi, criterii sau practici sunt justificate obiectiv cle

Lllt scop legitim, iar metodele de atingere a acelui scop sunt adecvate qi necesare.

Ordinul ME nr. 3473110.03.2021 privind aprobarea Calendarului qi a Metodologiei de

inscriere a copiilor in invi{Smintul primar pentru anul qcolar 2021-2022;

Art. l0 (6) Criteriile specifice rnen{ionate la alin. (5) nu pot inclr.rde existenla unor liste de

preinscrieri. organizate in af-ara calendarului inscrierii, sau orice alte proceduri care nu respectd

spiritul qi litera prezentei metodologii.
Art. 53 (l) Comisiile judelene qi cornisia municipiLrlui Bucr-rreqti rnonitorizeazd gi controleazf,
activitatea cornisiilor de inscriere din Lrnitalile de inva{dmdnt, verificdnd respectarea legalitdgii, a
transparenlei Ei a prevederilor prezentei metodologii, inch"rsiv documentele elaborate de comisiile
de inscriere din unitalile de invalamAnt sau documentele depuse pentru inscrierea copiilor in clasa
pregdtitoare, qi iau misurile care se impun pentru respectarea legalitalii qi asigurarea dreptr"rrilor

egale pentru tofi copiii.

OMENCS 613412016 privind interzicerea segregirii scolare in uniti{ile de invfi{imf,nt
preuniversitar.

ART. I
(1) Ministerul Educaliei Nalior-rale Ei Cercetdrii $tiinlifice iEi proplrne ca politica

edr-rcalionald asigr,rrarea echitdlii ir-r educa{ie, in ceea ce priveEte accesul egal [a toate formele de

invS{amdnt, dar Ei in ceea ce priveqte calitatea educafiei pentru to{i copiii, fbrd nicio discriminare
generatd de originea etnicd sau de limba maternd, dizabllitate qi/sar.r cerinle educa{ionale speciale,

statutul socio-economic al familiilor, rnediul de reziden{a salr performanlele qcolare ale

beneficiarilor primari ai educaliei.
(2) Ministerul Educa{iei Na{ionale qi Cercetarii $tiin{ifice, inspectoratele qcolare judelene qi

unitdlile de invdldmAnt preuniversitar din Romdnia vor promova cr.r prioritate principiile qcolii

inclr.rzive. $coala incluzivd este o gcoald prietenoasd Ei dernocraticd, care valorific[ diversitatea

socio-etno-culturald, o Ecoald in care toli copiii sunt respectali Ei integrali fErd discriminare Ei lird
excludere generate de originea etnica sau de Iimba maternd, dizabilitate Ei/sau cerinfe
educafionale speciale, statutul socioeconomic al familiilor, mediul de reziden{f, sau performan}ele
qcolare ale beneliciarilor primari ai educa{iei.
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ART. 2

(l) in invdldmAr-rtul preuniversitar este interzisd segregarea qcolard pe criteriul etnic,
dizabilita{ii sau al cerinlelor educa}ionale speciale, pe criterir-rl statutului socioeconomic
farniliilor, al rnediului de rezidenla qi al performanlelor Ecolare ale beneficiarilor primari
educa{iei. in condiliile prevdzute de legislalia in vigoare qi ale prevederilor prezentului ordin.

(2) Prevenirea Ei eliminarea fenomenelor de segregare qcolard constitr"rie o condilie
imperativd pentru implementarea principiilor Ecolii incluzive.

ORDIN M.E.C.T. Nr. 1540 din 19 iulie 2007 (act publicat in: monitorul oficial nr. 692 din l1
octombrie 2007) privind interzicerea segregarii scolare a copiilor rorni si aprobarea Metodologiei
pentru prevenirea si eliminarea segregarii scolare a copiilor rorni

ART'. 4. - Sunt considerate pructici care conchtc lu segregure situalii, preclun:

a) qcolarizarea copiilor romi in qcoli segregate reziden{ial, adicd in Ecoli din cadrul sau allate
ldnga un cartier ,.compact" de romi Ei fEra o altd qcoald in apropiere, in care to{i elevii sau un procent
foarte mare sunt romi,

b) indrurnarea qi direc{ionarea deliberatd a

cadrul sau de lingd cartierele locuite de romi, in
mixte;

c) plasarea tuturor copiilor care nlr au frecventat grldinila in aceeaqi clasd de debut;

d) plasarea deliberatd in cadrul turei qcoli mixte a elevilor rromi in grupe/clase/clddiriialte
lacilitali destinate doar lor;

e) separarea care rezultd. din practici, preclrm: plasarea intr-o singurd clasd a copiilor care s-au

inscris tdrziu la qcoald sau pdstrarea intactd de clase de romi cAnd copiii sunt transferati de la o
gradinila sau qcoald segregatd intr-o qcoala mixtS;

f) plasarea in grupe/clase/qcoli separate a copiilor romi diagnostica{i ca av6nd dificultali de

invd{arelcopii cu cerinle educalionale speciale (CES).

al

al

ai

copiilor romi cdtre gradinile/Ecoli segregate din
condiliile in care sunt accesibile gradinile/qcoli
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6. DEFINITII $I ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATT TN PROCEDURA
OPERATIONALA

6.1. Defini{ii ale termenilor utiliza{i
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Nr. crt. Termenul Definifia qi / sau, daci este cazul, actul care defineqte
termenul resDectiv

I Procedura opera{ionalS Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor paEilor care trebuie
turura{i, a metodelor de lucru stabilite gi a regulilor de aplicat in
vederea realizdrii activitatii, cu privire la succesiurrea elernentelor
din cadrul deruldrii procesului respectiv

2. Edilie a unei proceduri Iron.na ini{iala sau actualizatd, dupl caz, a unei proceduri
opera{iouale, aprobata qi diluzatd
Editia unei proceduri se rnodifica atunci c6nd deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei procedr-rri sau atunci cdnd
rnodificdrile din structura procedLrrii dep[qesc 50% din con{inutul
reviziei anterioare.

J. Revizuirea in cadrul ediliei Acfiunea de n-rodificare, respectiv addugare sau eliminare a
unor informalii, date, componente ale unei edilii a unei
proceduri, modificdri ce implicd, de regr"rld, sub 50oZ din
continutul procedurii.

4. Diagrama de proces Schema logica cu forme grafice care reprezintd etapele qi
pasii realiz[rii unui proces sau unei activitAti.

5 Circumscriplie qcolara Totalitatea strdzilor arondate unitalii de invdldmdnt
formeazd circumscriplia ;colard a unitalii de inv6!6mAnt
respective.

6 Procesare Prelucrarea datelor introduce in computer
7 Marcare Acceptare
8 Inmatriculat Inregistrat
9 Recenzat Cuprins in recensdmdnt
10 Psihosomaticd Disciplind medicald care studiazd, originea psihicd a unor

boli qi folosirea mijloacelor psihologice in terapia lor
1l Criterii speciFrce Principiu caracteristic de selectare
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6.2. Abrevieri
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

I ISJ CS Inqpectoratr"rl $colar Jr,rde{ean Caraq-Severin
2. CA Consiliul de Administratie
1
J. P.O. Procedura operational6
4. E. Elaborare
5. V. Veriflcare
6. Av. Avizare
7. A. Aprobare
8. Ap. Ap care
9. Ah. Arh vare
10. C.J.R.A.E.

CS
a Centn-rl Jude{ean de Resurse qi Asistenli Educa}ionald

Caras-Severin;

7. DESCRIEREAproceduriiopera{ionale

GeneralitS{i
Necesitatea adoptdrii unr"ri algoritm obiectiv de repartilie a elevilor in clasele pregf,titoare, bazat

pe transparen(5 qi cu respectarea strictd a prevederilor OUG 13712000, repr,rblicatd, cu modificdrile qi
cornpletirile ulterioare, care sd prevind toate formele de discriminare enumerate in actul normativ, a
fost recomandatd si de Consiliul Nalional pentru Combaterea Discriminarii.

Aqadar, forma{iunile de studiu ce urmeazi a se constitui pentru anul qcolar 2021-2022, in
clasa pregdtitoare, se vor realiza, la niveh-rl jude{ului CaraE-Severin, cu respectarea principiilor Legii
Educa{iei Na{ionale nr. 112011, cu modificdrile si completdrile ulterioare:

- PrincipiLrl echitalii - in baza cdrr.ria accesul la invdlare se realizeaza fbrd discriminare;
- Principiul asigurdrii egalitalii de ganse;

- Principiul transparenfei - concretizatin asigurarea vizibilitalii totale a deciziei Ei a rezultatelor,
prin comunicarea periodicd gi adecvat[ a acestora;

O formd aleatorie de constituire a fbrma{iunilor de studir,r, alta dec6t cea agreatd, deopotrivd,
prin consultare, ar determina crearea unor forme reale de discriminare (nu to{i pdrin}ii ar putea opta
pentru un cadru didactic; nu toate cadrele didactice ar putea opta sau ar considera normald exprimarea
unei opliuni in alegerea colectivului de elevi, nominal, pe care sd-l conducd; nu toli copiii, indif'erent
de opfitrnea pdrin{ilor, ar ajunge in cadrul unei formaliuni de studiu Ei ar avea repartrzat cadrul
didactic pe care qi-l doresc, in contextul in care, acestea se constituie la nivelul maxim de 22
elevi/clas5; nu toate unitdlile de inva{dm6nt vor avea cadre didactice repartizate pentru clasele
pregf,titoare in acelaqi timp, corpul prolesoral pentru clasa pregdtitoare neflind constituit complet la o
anumitd data).

ln vederea unei transparente totale a procesulni de constituirea forma{iunilor de str-rdir-r qi
repartizare a copiilor inscriEi in unitalile de invSldmdnt din jude{ul Carag-Severin, Inspectoratul $colar
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PROCEDURA OPERATIONALA
Constituirea formafiunilor de studiu
in clasa pregltitoare a elevilor, dupi
finalizarea procesului de inscriere in

invE{imffntul primar pentru anul

;colar 2021-2022 la unitlfile qcolare

din
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al Judelului CaraE-Severin, prin intermediul comisiei organizate in acest scop, va monitoriza. controla
Ei indruma intregul proces in vederea asigr-rrdrii egalitalii de Eanse a copiilor la educa{ie.

- Documentele utilizate
- adrese de comunicare cdtre unitalile de invf,{dmdnt din jLrde!;
- utilizarea site-r.rlui ISJ CS;
- orice documente care fac obiectr"rl acestei proceduri.

8. Resurse necesare
8.1. Resurse materiale
- registrul de intrdri-ieEiri al ISJ CS

8.2. Resurse umane
Comisia judeleand de coordonare a procesului de inscriere in inv[ldmdntul primar, nurnitd in

continuare Comisia jr"rdeleand qi comisiile orgamzate la niveh-rl unitalilor de invd{dmAnt;
- inspectorii qcolari care coordoneazd unitali de invd{[mdnt cu nivel preEcolar gi primar;
- cadre didactice din invdldmdnturl preprimar qi primar;

8.3. Resurse financiare
- necesare procurdrii consumabilelor in vederea inscrierii tuturor copiilor

8.4. Resurse informa{ionale
- baze de date privind legislalia aplicabila
- colec{ia Monitorul Ofrcial al RomAniei
- Site-ul ISJ CS
- informa{iile care fac obiectul cercetdrilor
- note de relalii, rapoarte qi alte documente;
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PROCEDURA OPERATIONALA
Constituirea forma{iunilor de studiu
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finalizarea procesului de inscriere in
inviflmflntul primar pentru anul
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din
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Nr.
crt.

Data limit[/ perioada Descrierea opera(iunilor

0. 1. )
Etapa I. Elaborarea procedurii opera{ionale specifice scrise, formalizate qi aprobate in CA al
I$J Caraq-Severin

I 12 martie202l-
19 martie202l

Emiterea deciziei de constituire a Comisiei judelene
coordonare a procesului cle tnscriere a copiilor
tnvd(dmfrntul primar de cdtre inspectorul Ecolar general;

de

tn

Elaborarea Procedurii in temeiul dispoziliilor ar1. 47. alin (4),
1it. m) Ei art. 51 alin (4) din Metodologia de inscriere a copiilor
in invdldmdntLrl primar pentru anul Ecolar 2021-2022 aprobatd
prin O.M.E . nr.3473110.03.2021;

Aprobarea Procedurii in Eedinla Consilir-rlr"ri de administra{ie al
Inspectoratului $colar Judefean Caraq-Severin;

Publicarea procedurii pe site-ul Inspectoratului $colar Judelean
Caraq-Severin.

Etapa a II-a Monitorizarea etapelor de inscriere la clasa pregititoare de citre comisia
constituitl la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean

) 29 martie - 3l mai202l

In perioada de completare qi validare a cererilor de inscriere in
invdfarndntr-rl primar, activitatea comisiilor de inscriere din
trnitdlile de inv6![mdnt preuniversitar de stat este monitorizatd
de comisia judelean[.

Se verific6, in aplica!ia informaticd SIIIR, corectitudinea
inscrierii datelor personale ale minorilor (nr-ulele cor-r{indnd

diacritice, dupd caz), conform certificatelor de naqtere.

Constatdrile gi recomandarile membrilor comisiei judelene sunt

consemnate in registnrl de inspeclii al unit[1ii de invaldmdnt,
respectiv in fiEa de monitorizare a inspecliei tematice.
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Etapa a III-a Fixarea datei sedintei de repartizare a copiilor in clasele Dresititoare

3 4 iunie20?l

Conducerea unitdlii de invd{drn6nt stabileEte data la care va

corlvoca comisia de inscriere de la nivelul unitalii cle

invdldrndnt, reprezentan{ii pdrin!ilor qi liderLrl de sindicat. in
perioada 24-31 august 2021;

Constituirea componen{ei formaliLrnilor de studiu, prin tragere

la sor{i Ei stabilirea cadrelor didactice care vor preda la aceste

clase se realizeazdin aceeasi zi;
Data fixatd este comunicatd la avizierul Lrnitalii de invafdmdnt ;i
in scris, Inspectoratului $colar Judelean Caraq-Severin.

Btapa a IV-a Repartizarea elevilor in clasa pregltitoare in anul qcolar 2021-2022 dupl
finalizarea procesului de inscriere

4. 24 august-31 august
2021

Comisia de inscriere preglte;te o sali Ei asigurl logistica
necesari derulirii procedurii de repartizare a elevilor in
clasele pregititoare. Se va lua in calcul Ei realizarea qedinfei
in sistem videoconferinfl, in funcfie de evolu{ia situafiei
pandemice.

Se va avea in vedere scrierea numelui complet, aqa cum apare

in certificatul de naqtere, incluzdnd diacriticele, acolo unde este

cazul.
in cadrul qedinlei d,e repartizare a copiilor prin tragere la sorli
sau de repartizare in ordine alfabeticd, organizatd, la nivelul
unitalii de invdldmdnt de cdtre comisia de inscriere, vor paricipa
membri CA ai unitalii de invdfdm6nt, liderii de sindicat, precum
pdrinfi ai copiilor admiEi in urma celor doud etape de inscriere,
la solicitarea acestora.

Comisia de inscriere, in urma incheierii procesului de inscriere

Ei dupa afiEarea listei cu elevii admiqi, vor proceda in urmdtorul

mod:

a. Ya reahza cdte un bilet cu fiecare nume al

fiecarui elev admis.

b. Pentru situalia in care sunt 2 frali/frafi gemeni ,

numele acestora vor fl pllse pe un singur bilet,
iar pe lista unde sunt repartiza\i vor ocupa 2
pozilii;i se consider[ valabile 2 extrageri.

c. Toate nurnele vor f-r introduse intr-o urn6.

d. Numele extras este citit cll voce tare Ei scris pe

Edilia: I
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rAnd pe cAte o lista.

La finaliz,area extragerii nr"rmelor elevilor, se va

proceda la extragerea literei viitoarei clase, dupd

acelaqi procedeu: in urnd vor fl bilete cu atAtea

litere cdte clase se vor rcaliza. Literele sunt alese

in ordine alfabeticd.

Listele rezultate in urma tragerii la sor{i sall a

repartizdrii in ordine alfabetici a copiilor, dup[
caz, vor fi consemnate intr-un proces-verbal,

semnat de cdtre toli membri cornisiei de inscriere

de la nivelul unitalii.

e.

Dacd unitatea de invdldmAnt func{ioneazd in mai multe
structuri/corpr,rri de clddire aflate la distanld unul de cel5lalt,
paEii errun'rerafi anterior vor fi aplicali pentru fiecare corp de

cladire/structurd. Repartizarea in unul clin corpurile de clddire se

face linAnd cont de solicitarea pdrinlilor qi de apropierea de

domiciliLrl acestora.

Listele rezultate sunt aprobate in Eedinfa Consiliului de

Administra{ie, conform prevederilor art. 21 (4) lit. ,.e" din
Regulament-Cadru de organizare Ei firnclionare a unit[1ilor de

invdldmdnt preuniversitar aprobat de Ordinul nr. 5.447 din 31

august 2020. cu modificarile gi completdrile ulterioare.

Etapa a V-a Repartizarea elevilor inscriqi dupI data constituirii forma{iunilor de studiu

5 1-10 septembrie202l

In cazul in care existd solicitdri de inscriere in invdl5mdntul
prirnar depuse in r.uritatea de invdlarndnt dup[ frnahzarea
procedtrrii de distribuire pe clase amintitd anterior. repartizarea
acestor copii se yarealiza incepAnd cu clasa cu num[rul cel mai
rnic de elevi, reluAnd paqii 1,2 si3, pAnd la repartizarea tuturor
elevilor inscriEi in afara calendarului, ca in exemplul urmdtor:

o clasa pregatitoare A - 2l de elevi
o clasa pregdtitoare B - 20 de elevi

primul elev din listd ---+ clasa pregbtitoare B
al doilea elev din listd --- clasa pregf,titoare A q.a.m.d.

Edi{ia: I
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Etapa a VI-a Ocuparea locurilor care se vacanteazd dupl etapa de repartizare

6

In situalia in care se vacanteazd locuri prin solicitarea de
retragere a pdrin{ilor/reprezentantilor legali inainte de inceperea
electivd a cursurilor sall dupd inceperea clrrsllrilor, locurile
rdmase pot fi ocupate de copiii care se inscriu ulterior, cu
respectarea algoritmului de repartizare menlionat irr etapa a 5-a.

b. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr.
Crt.

Compartimentul (postul) / acfiunea
(oneratiunea) T II III IV v VI

0 I 1 J 4 5 6

I lnspectori qcolari
Angaj a{i ai I.$.J. Caraq-Severin, confbrm
statului de flunctii

E

2. Inspector qcolar general adjunct
sau contabil sef

v

-). PreEedintele comisiei de monitorizare a
SCIM

Av

4. Inspector scolar general A
5. - Inspectori gcolari generali adjunc{i

- Inspeclie qcolard - inspectorii Ecolari
confbrm statului de func{ii aprobat
- Management institu{ional
- Angajali ai I.$.J. CalaE-Severin,
conform statulr"ri de firnclii
- unitAti de invdtdmAnt (dacd este cazul)

Ap

- secretariatul tehnic al comisiei de

monitorizare a SCIM
Ah
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(). Dispozifii finale
. Copiii care trebuie sa i;i facd debLrtr"rl ;colar in anul 2021-2022, dar care nu au fost

inrnatricula{i sau nLl all participat la etapele anterioare de inscriere, vor fi distribuili de cornisia
judeleand cLl respectarea interesului educalional al copiluh-ri, a prevederilor prezentei
rnetodologii qi lindnd cont de solicitarile parinfilor. Distribuirea acestora se f'ace la qcoala de
circumscriplie sar-r la altd unitate de invdldm6nt pentru care opteazd parintele, pe locurile
disponibile.

. in cazul in care pentrLl o r.rnitate de inv6ldm6nt existd mai multe cereri decdt locuri libere,
departajarea se f-ace in funclie de criteriile generale qi specifice, dupd caz.

. CJRAE CS va continua sI asigure, la solicitarea plrin{ilor, serviciile de evaluare a
dezvoltlrii copiilor care nu au frecventat gridini(a sau care s-au intors din striinltate,
inclusiv dup[ incheierea perioadei de evaluare prevlzute in calendarul inscrierii. Avdnd
in vedere faptul c6, din punct de vedere psihosomatic schimbdrile care intervin la vdrsta de
5 - 6 ani sunt continue, qi, in unele situalii, alerte, la solicitarea scrisd a pdrinfilor copiilor care
au primit aviz negativ de inscriere in clasa pregdtitoare, respectivii copii pot fi reevaluafi de
cdtre CJRAECS, dupd un interval de timp de aproximativ 6 luni.

10. RESPONSABILITATI
10.1. Comisia jude{eanI de inscriere:

organizeazS, monitorizeazd, gi rdspunde de modul de desft$Llrare a acliunilor de inscriere a
copiilor in invdldm6ntul primar in judelul CaraE-Severin, in conformitate cu prevederile legale;
asigurd informarea cadrelor didactice, a pdrinlilor Ei a publicului larg cu privire la acliunile de
inscriere a copiilor in invd(amdntul primar;
verificd modul de aplicare gi de respectare a criteriilor specifice de departajare, propuse de
unitalile de invdlamAnt;
menline in permanenld legdtura cLl Centrul Judelean de Resurse gi Asistenld Educalionala
Cara;-Severin;
cenffahzeazd Ei solu{ioneazd cererile parinlilor copiilor care nu au fost inscriqi la vreo unitate de
invdfdm6nt, dupd finalizarea celei de-a doua etape de inscriere;
la sf6r;itul fiecdrei faze de inscriere corespunzdtoare opfiunilor marcate de pdrinlii copiilor care
se inscriu in etapa a doua monitorizeazdEi coordoneazd afiqarea, la unitdlile de invdldrndnt qi pe
site-ul ISJ CS, a listei copiilor inmatriculati qi a locurilor rdmase disponibile;
instruiegte persoanele care fac parte din comisiile de inscriere din unitalile de invatamdnt cu
privire la prezenta procedura;
se asigurd ca tofi copiii care trebuie sd iEi facd debutul Ecolar in anul ;colar 2021 - 2022 stnt
inscriEi intr-o unitate de invdldm6nt in invdfdmAntul primar Ei face demersurile legale pentru a
asigura participarea la edr-rcafie a acestora;
se asigurd cd procesul de constituire a fbrmatiunilor de studiu se rcalizeaza confbrm legisla{iei in
vigoare, cu respectarea prezentei proceduri.
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10.2. Consiliul de Administra{ie al ISJ CS
. aprobd procedura;
. solr"rtioneazd, toate situafiile ref'eritoare la inscrierea in invSldm6ntr-rl prinrar copiilor care nLl au
fbst inscriqi la vreo unitate de invS{dm6nt, la proplrnerea Comisiei jr-rde{ene de inscriere in
invd!6mdntul primar;
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Nr.
anexi

Denumire
anexl Elaborator Aprob

dt

Nr.
exem-
plare

Loc arhivare Perioadl
arhivare

0 I ) 3 4 5 6
1 Diagrama de proces I$G I La Manualul de

proceduri - CMSCIM
Cu procedura

2. Legea Educa(iei
Na(ionale Nr.

ll20ll cl
modificarile si
completarile

ulterioare

Parlamentul
RomAniei

I La Manualul de
proceduri - CMSCIM

Cu procedura

Decizii ale
Comisiei judelene'
de coordonare a

inscrierii in
invd!SmAntul

primar 2021-2022,
la nivelul ISJ CS

;i la nivelul
unitAlilor de
invdtdmAnt

ISJ CS I La Manualul de
proceduri - CMSCIM

Cu procedura

4. O.M.E. nr.
34731t0.03.2021

ME I La Manualul de
proceduri- CMSCIM

Cu procedura

5. OMECTS nr.
5530/2011privind

Regulamentul
cadru de

organizare qi

funclionare a
inspectoratelor

qcolare
OMENCS

MECTS I La ManualLrl de
proceduri- CMSCIM

Cu procedura
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nr.6134/2016
privind

interzicerea
segregdrii

qcolarilor in
unitatile de
invdtf,mAnt.

OG nr. 13712000
privind prevenirea

Ei sanclionarea
tuturor formelor

de discriminare cu
modificdrile gi

completdrile
ulterioare

Guvertrul
Romaniei


